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"Ce reglement est construit
pour étre appliquée et
respecte.

Merci de le lire avec vos
enfants.”
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PREAMBULE

La ville de Malemort organise des activités periscolaires et extrascolaires
destinées aux enfants scolarisés ou non dans nos écoles maternelles et
elémentaires. Une convention territoriale avec les communes de
Dampniat et La Chapelle aux Brocs, confere |’acces des activites
extrascolaires aux enfants de ces communes ci-nommees.

Une priorisation est donnée aux familles du territoire pour la réservation
des activités Accueils de Loisirs.
Les activités concernées par ce reglement intérieur sont :

Activités Périscolaires : 'accueil du matin avant la classe, 'accueil du soir et
’étude apres la classe, le temps méridien et la restauration, l'accueil de
loisirs du mercredi.

Activités Extrascolaires: Vacances scolaires

Répondant d’une part a un besoin de garde des familles, et d’autre part au
besoin de détente et de loisirs des enfants, les accueils collectifs sont des
entités eéducatives qui contribuent a 'épanouissement des enfants, dans le
respect du rythme de vie et de son bien-étre. Ces accueils sont agreeés par
les Délégations Regionales Academiques a la Jeunesse, a ’Engagement et
aux Sports (DRAJES), et organisés dans le cadre du Projet Educatif du
Territoire (PEdT).

Le présent réglement a pour objectif de définir les conditions et modalités
de fonctionnement des activités périscolaires et extrascolaires et précise
les droits et obligations des familles concernant ’ensemble de ces
activités.

L’inscription des enfants aux activités impliquent ’acceptation du présent
reglement.

Ce réglement est consultable sur espace famille, auprés du service

Education Jeunesse, sur chaque site scolaire et a ’Accueil de Loisirs.
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CHAPITRE 1- CONDITIONS D’ACCES ET
FONCTIONNEMENT DES ACTIVITES

Art 1- LES ACTIVITES PERISCOLAIRES
Elles sont organisées dans les locaux de chaque site scolaire :
Ecole de Grande Borie
Ecole de Jules Ferry
Ecole de Puymaret

Tous les accuells périscolaires, sont des services ouverts a tous les éleves
scolarises sur nos écoles. Ils sont assures par le personnel communal
d’animation, Agent Territorial Specialise des Ecoles Maternelles (ATSEM) ou
de restauration.

a- Accueil du matin entre 7h30 et 8h20

Les arrivées se font dans le créneau horaire défini, de facon individualisée
jusgu’a un quart d’heure avant la journée de classe, soit 8h15.

Tous les enfants doivent étre obligatoirement accompagnés par leur(s)
parent(s) ou personne mentionnee au dossier administratif, jusqu’au
personnel communal en charge des temps d’accueil.

b- La pause méridienne entre 12h et 13h50 et la restauration

La pause méridienne est un service comprenant la restauration collective,
sur chacun des sites scolaires. Les repas sont preparés par la Cuisine
Centrale communale, et sont servis a table par le personnel municipal. Les
regimes specifiques, ou allergies sont pris en considéeration, seulement
s’ils sont inscrits dans le cadre d’un PAI (Protocole d’Accuell Individualisé)
mis a jour a chaque rentrée scolaire (idem pour les goUters et restauration
a laccueil de loisirs).

Dans ce cas, les enfants ne devront consommer uniquement que les
denrées préparées specialement pour eux.

Si la collectivité n’est pas en mesure d’assurer le repas suivant les
restrictions médicales de 'enfant, la famille pourra fournir le repas, la
collectivité stockera et servira celui-ci, dans les meilleures conditions.
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Les menus sont élabores en respect de directives nationales en matiere
d’equilibre alimentaire. Ils sont valides par un nutritionniste et respecte le
Programme National Nutrition Santé (PNNS). En dehors des PAI valides, il
N’y a pas de menus de substitution.

Restauration : Les enfants doivent respecter la composition et le nombre
de composants; ils sont encourages a goulter tous les plats.

c- Accueil du soir entre 16h30 et 18h30
Un golter est servi, par le personnel aux enfants restants a l'accueil du
soir.
Ce temps est suivi soit de:

e un temps de loisirs

e un temps d’etude de 17h a 17h45, trois soirs par semaine, lundi-mardi

et jeudi.

Une inscription spécifique en début d’année scolaire, est nécessaire pour
’étude.
Apres ’étude, les enfants rejoignent 'accueil périscolaire d’ou les familles
peuvent les récupérer.
Les enfants seront remis aux parents, et aux personnes mentionnées sur
le dossier administratif. Sans mention au dossier, 'enfant ne pourra étre
remis.
Pour les familles séparées :
Les enfants seront remis aux parents ou a des tiers (Personnes Habilitées
via le dossier administratif) en fonction des calendriers de garde sauf
mention contraire dans la décision rendue par le Juges aux affaires
familiales.
En cas de retard pour venir chercher les enfants, les parents doivent
prevenir la mairie au 05.55.92.16.88 (jusqu’a 17h) ou directement l'accueil
périscolaire.

Grande Borie au 06.14.79.24.07
Jules Ferry au 06.14.06.41.74
Puymaret au 06.14.79.21.14

Les retards repétitifs feront Uobjet d’une étude et de sanctions si cela est
necessaire.



* "
A Malemort

Art 2-Accueil de loisirs :
Les enfants sont accueillis sur le site de Puymaret (Av de la Liberté a
Malemort)

MERCREDI et VACANCES
a- Mercredi et Petites vacances

Les différentes formules d’accueil sont:

FORLULE D'ACCUEIL HEURES D'ARRIVEES HEURES DE DEPARTS
Accueil a lajournée 7h30-9h 16h30-18h30
Accueil matin + repas 7h30-9h 12h30-13h30

11h30-12h maternelles

Accueil matin (sans repas) 7h30-9h 19h30-13h30 élémentaires

Accueil apres midi sans repas 13h-13h30 16h30-18h30

Les programmes d’activités sont adaptes a [’age des enfants et repondent
aux enjeux educatifs deéfinis par la collectivité. Ils sont regis par la
réglementation des Accueils Collectifs de Mineurs.

Les arrivées et les dparts se font de maniere échelonnée dans les
créneaux horaires déesignes. Passe les horaires, le directeur de l'accueil se
verra dans l'obligation de refuser l'enfant, si la capacité maximale
d'accueil est atteinte (déclaration au service départemental a la Jeunesse,
a 'Engagement et aux Sports (SDJES)

Pour toutes absences, il est necessaire de prévenir au 05.55.92.25.87 OU
06.14.79.21.14 avant 9h.
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b- Vacances scolaires d'été (juillet et aolt): Organisation spécifique

Malemort

Une seule formule pour l’été, favorisant l'unité des actions pour des
projets d’animations construits autour d’une organisation spécifique :

FORMULES D'ACCUEIL ARRIVEES DEPARTS

Accueil a la journée 7h30-9h 16h30-18h30

CHAPITRE 2- CLAUSES COMMUNES

Art1- MODALITES D’ADMISSION

La participation aux activites periscolaires et extrascolaires, sont soumises
a une inscription administrative chaque année scolaire, valable des la
rentrée scolaire au 31 aodt de 'année suivante. Elle est obligatoire.

Celle-ci s’effectue via le Portail famille :
https://www.espace-citoyens.net/malemort/espace-citoyens/

Le dossier non remis ou incomplet ne permet pas de faire de réservation
sur les différents services.

Les pieces a fournir sont :

e Attestation d’assurance (responsabilité civile)

e Attestation de sécurite sociale

e Justificatif de domicile de moins de trois mois

e | esaides CAF

e e dernier avis d'imposition

e Fiche sanitaire de liaison comportant les vaccinations obligatoires de
’enfant

e Autres piéces justificatives : jugement affaires familiales, décisions de
Justice, calendrier de garde alternee.



&% Malemort
T .

Le dossier administratif acte linscription aux activités, les familles
reconnaissent avoir pris connaissance du reéeglement intérieur, et
s’engagent a le respecter.

Art 2- MODALITES DE RESERVATION

Les reservations et annulations aux services « restauration » et « centre de
loisirs » ne peuvent se faire que sur le portail famille (si_votre dossier
administratif est complet).

L’ouverture des réservations est communiquée par mail, les familles
Malemortoises et du territoire ont un acces prioritaire par rapport aux
familles extérieures.

En cas de non-respect des délais, les familles s’exposent a des pénalités
financieres (cf tarifs et modalités financiéeres).

a- Restauration scolaire:

« Réservation tout au long de 'annee scolaire dans un délai de 3 jours
pleins ouvrés en période scolaire.

« Annulation dans un délai de 2 jours pleins ouvrés (ex : pour annulation
du repas du lundi, annulation le jeudi précédent).

b- Centre de loisirs et séjours

Réservation dans la limite de la capacité maximale journalier déclaree au
service departemental a la Jeunesse, a 'Engagement et aux Sports
(SDJES).

Les modalités de réservations s’appliguent en priorité aux familles dont
les enfants habitent sur Malemort et le Territoire (Dampniat et La
Chapelle aux Brocs).
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VACANCES

e Inscription dans un délai défini. La date limite de reservation est fixee a
14 jours pleins avant le début de chaque période de vacances. Les
périodes d’été ont ete decoupeées en deux periodes : le mois de juillet et
le mois d’aodt.

e Annulation dans un délai de 5 jours pleins ouvrés.

Malemort

MERCREDI

e Inscription dans un délai défini en priorité pour les enfants habitant
Malemort et le Territoire. La date limite de réservation est fixee a 14
jours pleins avant le déebut de chaque période scolaire.

e Annulation dans un délai de 5 jours pleins ouvrés.

Pour toutes les familles hors commune, voulant bénéficier du centre de
loisirs sur les vacances, une demande écrite est néecessaire a :

Ville de Malemort service Education Jeunesse
Demande de dérogation ALSH
CS 30055
19361 MALEMORT Cedex
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Art 3- TARIFS et MODALITES DE FACTURATION

Malemort

a. Tarification

Les tarifs des différents services sont fixés, pour chague année scolaire,
par délibération du Conseil Municipal et appligués en fonction du
quotient familial (1). Le quotient familial est remis a jour chaque début
d’année civile, des que les donnéees sont disponibles par la CAF.

La mise a jour pourra se faire a tout moment de 'année sur changement
de commune d’habitation et sur demande des familles, mais uniquement
dans les cas retenus par la CAF (déces, divorce, séparation, chdmage,
conges parental total)

Pour les familles non allocataires de la CAF, ainsi que celles dont le
revenu ne figure pas sur « CDAP », le calcul sera fait a partir des
documents demandeés au dossier administratif.

En cas d’absence de justificatif nécessaire au calcul du quotient familial,
le tarif le plus éleveé de la categorie, sera appliqué. Il ne sera alors, pas
proceédeé a une regularisation de factures antérieures avant la fourniture
des documents.

En cas de non réservation ou pour toute absence non déclarée et non
justifiée, une pénalité sera appliquée, fixée par délibération ou décision
(2)

En cas de maladie de 'enfant, un justificatif médical (a envoyer via le
portail famille, avant la fin du mois concerné) permettra une
regularisation de la facture.

Dans le cadre d’un Protocole d’Accueil Individualisé (PAl), un tarif
spécifique (correspondant au tarif de la garderie midi) est consenti pour
la restauration quand les familles fournissent un panier repas.

En cas de radiation (scolaire) de ’enfant, la famille est tenue de fournir
une photocopie du certificat de radiation scolaire, par mail afin de
désinscrire 'enfant des activités périscolaires ou extra-scolaires. Dans le
cas contraire, les réservations seront facturées.
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1) La commune utilise les moyens mis a disposition par la Caisse d'Allocations Familiales de la
Corréze qui permettent de connaitre le quotient. Conformément au RGPD et dans la
continuité de la loi « informatique et libertés » n° 78-17 du 6 janvier 1978, les familles qui
souhaitent s'opposer a la consultation de ces données doivent en informer le service
Education Jeunesse. Dans ce cas, il appartient de fournir les informations nécessaires au
traitement du dossier administratif.

(2) Délibération des tarifs, annexée au Réglement Intérieur

b- Modalités de facturation

La facturation est faite au début du mois qui suit celui de lutilisation du
service. Elle est transmise au Trésor Public qui est charge du
recouvrement.
Les familles recoivent par courriel le detail de leur consommation, puis
un avis des sommes a payer par courrier qu’il convient de régler au
Trésor Public.

Modes de paiement :
e Prélevement automatique
e Paiementinternet (TIPI)
e Paiement par carte bancaire
e Paiement par cheque a 'ordre du Tresor Public
e VVirement sur le compte du Tresor Public
e Especes dans les commerces agreées.

Les moyens conventionnes de type CESU ou Cheques Vacances, sont
utilisables pour les garderies et accueil de loisirs (pas pour la
restauration). Ils sont acceptes uniquement dans un paiement dans les
délais.
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c- Exclusion en cas d’impayés

En cas d’impayes supérieur a deux mois, ce delai etant calcule a partir du
ler jour du mois suivant le mois d’envoi de la facture, un courrier de mise
en demeure peut étre transmis a la famille par le Trésor Public.

Si dans un délai de 30 jours suivant ce courrier, la situation n’est pas
regularisée, une mesure d’interdiction d’inscription a 'ensemble des
services extrascolaires et périscolaires peut étre prise et transmise en
recommandeé avec AR. Interdiction effective au ler jour du mois suivant,
sauf si dans ce délai, la famille a regularise.

CHAPITRE 3 - SANTE - ACCUEIL DES ENFANTS EN
SITUATION DE HANDICAP - PROTOCOLE D’ACCUEIL
INDIVIDUALISE (PAI)

Art 1- Accueil des enfants en situation de handicap

La ville de Malemort s’engage a accueillir dans les meilleures conditions,
les enfants porteurs de handicap. Il appartient a la famille de prendre
contact avec le chef de service Education Jeunesse pour remplir le

Livret d’Accueil qui permet d’assurer les meilleures conditions d’accueil.
Art 2- Santeé

L’état de santé de 'enfant doit lui permettre de profiter pleinement de sa
journée. Si des symptdémes l’en empéchent (fievre, vomissement...), le
service Education Jeunesse ou le directeur de laccueil de loisirs
pourront refuser son admission ou appeler les parents pour gu’ils
viennent le chercher en cours de journee.
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Pour des raisons de securité, ’équipe d’animation n’est pas autorisée a
administrer un médicament a un enfant, méme sur présentation d’une
ordonnance ou d’une décharge de responsabilité, sauf dans le cadre d’un
Protocole d’Accueil Individualise (PAIl). Le PAl pour « allergies
alimentaires » doit étre mis en place avant l'acces a la restauration
scolaire ou de l'accueil de loisirs (téeléchargeable sur le portail famille).
Dans les autres cas, il convient que les familles fassent une demande de
PAl aupres de la direction de ’école et transmis au service Education
Jeunesse.

En cas d’accident benin (écorchures, legers chocs), U'equipe d’animation
intervient pour apporter les premiers soins a l'enfant. La trousse a
pharmacie ne contient reglementairement que des produits et du
matériel pouvant étre utilisés pour soigner les egratignures et les petites
plaies.

En cas d’urgence, le service Education Jeunesse ou le directeur de
'accueil de loisirs préviennent les parents (qui devront rejoindre ou
accompagner leur enfant) et font appel aux services de secours. Le
principe de precaution est systématiquement applique dans tous les cas
ne relevant pas de lintervention bénigne.
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CHAPITRE 4 - ASSURANCES ET RESPONSABILITES

Art 1- Assurances

Il appartient aux familles de souscrire une assurance au titre de la
responsabilité civile, afin de couvrir les risques que pourraient provoquer
son enfant. La Ville de Malemort se réserve le droit de réclamer a la
famille dont lenfant a été reconnu responsable de dégradations
volontaires, le montant des reparations.

Art 2- Responsabilités

e Coordonnées de la famille et informations
Les familles s’engagent a communiquer par mail sur le portail famille,
tout changement d’adresse et/ou de coordonnees télephoniques dans
les plus brefs délais.
De méme, les familles doivent vérifier que les informations meédicales
concernant leur enfant sont bien mises a jour.

e Autorisations et décharges de sortie en fin de journée
Les responsables légaux doivent notamment indiquer le nom et les
coordonnées de la ou des personnes autorisees a aller chercher leur
enfant aux heures réglementaires de sortie.
Les animateurs doivent s’assurer de lidentite de la personne se
présentant pour venir chercher 'enfant.

e Autorisations de sortie
Il est interdit de sortir de ’enceinte scolaire ou de 'accueil de loisirs sans
y étre autorise.
Les sorties exceptionnelles en cours de journée doivent faire l'objet
d’une demande d’autorisation écrite prealable du responsable légal
aupres du service Education Jeunesse ou du directeur de l'accueil de
loisirs (rendez-vous medicaux).
Une autorisation parentale est également necessaire pour les enfants qui
quittent seuls la structure en fin de journée. Dans ce cas, toute sortie est
définitive et ’enfant ne peut réintégrer la structure.
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e Respect des horaires
Pour le bon déroulement des activités et de la journée de ’enfant, il est
demandé aux parents de respecter les horaires d’arrivée et de sortie
possibles (chapitre 1).
En cas de retard le soir, les parents sont tenus d’informer les animateurs
périscolaires du site ou de l'accueil de loisirs (dont les numéros de
teléphone figurent au chapitre 1).
En cas d’impossibilité pour venir chercher 'enfant, la famille doit donner
’autorisation a une tierce personne mentionnée au dossier administratif.
En cas de retards réguliers, la municipalité se réserve la possibilité de ne
plus accepter ’enfant.

CHAPITRE 5 - REGLES DE VIE

Art 1- Comportement

Tout enfant doit prendre soin des objets et respecter les locaux mis a
disposition dans le cadre des difféerentes activites.

Tout enfant est tenu de respecter les autres enfants et le personnel, ainsi
que les installations et le matériel mis a sa disposition.

En cas de manquement grave aux regles de vie en collectivite, sur le
rapport de la direction de l'accueil de loisirs ou des equipes d’animation,
une mise en demeure envoyée par courrier aux familles, pourra étre
prononceée par ’élu chargé des affaires scolaires jeunesse et restauration.
En cas de récidive en fonction des manquements, la commune reste
libre de ’appréciation de la mesure d’exclusion.

Les titulaires de lautorite parentale sont responsables des degats
mateériels, ou de toute autre nature, qui pourraient intervenir a la suite
d’un fait volontaire de la part de leur enfant.

De méme, tout titulaire de 'autorité parentale qui, par ses propos ou ses
actes, trouble Uordre, la sérénité ou la sécurité des activités peut voir son
Espace famille bloqué et l'accueil de son enfant suspendu, de maniere
provisoire ou définitive.
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Art 2 -Dispositions générales

Le reglement interieur permet la régulation de la vie au sein des structures
et des rapports entre les différents acteurs de la journée de l'enfant.
Chacun doit étre convaincu a la fois de lintangibilité de ses dispositions et
a la necessite d’y adherer.

Toute participation a une activité vaut acceptation du présent reglement.

Les services Education Jeunesse et Restauration préteront une ecoute
attentive a toutes observations fondeées, qui leur seront faites, par mail sur
le portail famille (portailfamille@malemort.org)

CHAPITRE 6 : DONNEES PERSONNELLES

Dans le cadre du Reglement Européen sur la Protection des Données
(RGPD) 2016/679, les informations recueillies sont nécessaires au respect
d’une obligation légale a laquelle le responsable du traitement est soumis.
Ces informations sont conservées durant toute la période de fréquentation
des activités par I’enfant puis archivees pour une durée maximum de 10
ans.

La famille peut exercer ses droits d’acces et de rectification aupres du
Délegué a la Protection des Données de la Commune de Malemort.

CHAPITRE 7: APPLICATION ET PUBLICATION DU
REGLEMENT

Le présent reglement adopté en seance du conseil municipal, sera
consultable sur le site internet de la commune ainsi que dans l'espace
famille et pourra étre fourni a la demande des parents en version papier
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